DYREKTOR
ZARZADU DROG POWIATOWYCH W OPOCZNIE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

STARSZY REFERENT

/nazwa stanowiska pracy/
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Opocznie (26-300 Opoczno ul. Kwiatowa 1a)

1. Wymagania niezbedne:
a) Wyksztalcenie $rednie lub wyzsze techniczne
b) Min. 2 letni staz pracy
c) Obywatelstwo polskie
d) Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peni praw
publicznych
e) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe
f) Nieposzlakowana opinia
2. Wymagania dodatkowe:
a) Doswiadczenie w pracy w administracji badz w wykonawstwie drogowym
b) Umiejetnos¢ obstugi komputera, program MS-Office
C) Znajomo$¢ ustawy o drogach publicznych
d) Znajomos¢ ustawy o ruchu drogowym
e) Znajomo$¢ ustawy o pracownikach samorzadowych
f) Znajomos$¢ Kodeksu postepowania administracyjnego
g) Sumienno$¢, odpowiedzialno$¢, komunikatywnosé

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) Planowanie i koordynacja utrzymania i budowy obiektow mostowych i
drogowych,

b) Prowadzenie ewidencji, przekazywanie informacji o stanie mostow i drog
pozostajacych w zarzadzie ZDP i kontrola ich stanu,

c) Organizowanie i przeprowadzanie przegladéow okresowych rocznych i
pigcioletnich drog i obiektow mostowych,

d) Opracowanie plandéw remontéw obiektow mostowych,

e) Kontrola faktur z zakresu utrzymania drég i mostow,

f) Koordynowanie przeciwpowodziowej i przeciwlodowej ochrony mostow,

g) Wspotudziat w opracowywaniu planéw rocznych i wieloletnich w zakresie
budowy i utrzymania drog i obiektoéw mostowych,

h) Kontrola stanu utrzymania i ochrony drog i obiektow mostowych,

i) Przygotowanie uzgodnien trasy przejazdu pojazdéw ponadnormatywnych,

J) Prowadzenie i aktualizacja ewidencji drég i innych urzadzen drogowych,



K)

Prowadzenie spraw zwigzanych z odwodnieniem drog i obiektow
mostowych,

I) Prowadzenie spraw zwigzanych z organizacja ruchu na drogach powiatowych.

4. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

d)

€)
f)

9)

h)

i)

list motywacyjny;

kwestionariusz dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie np. dyplomow,
Swiadectw;

kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach 1 innych
potwierdzajacych podniesienie kwalifikacjizwigzanych z opisem stanowiska;
kopie dokumentow potwierdzajacych staz pracy np. $wiadectw pracy;
o$wiadczenie osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie o posiadaniu pelnej
zdolnos$ci do czynnos$ci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych
oraz nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne
przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe (zgodnie z art. 6 ustawy o pracownikach samorzadowych);
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych osoby
ubiegajacej si¢ o zatrudnienie;

kopi¢ dokumentow potwierdzajacych niepetnosprawnos¢ jezeli kandydat
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych;

inne dokumenty istotne dla stanowiska, na ktore przeprowadzany jest nabor.

5. Warunki pracy na danym stanowisku

a)
b)
c)
d)

Etat — 8 godzin

Zatrudnienie na podstawie umowy o prace,

Praca przy komputerze pow. 4 godzin,

Wynagrodzenie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15
maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych(Dz.U
z 2018 poz. 936 z p6zn zm.) oraz Regulaminu wynagradzania pracownikow
w Zarzadzie Drog Powiatowych w Opocznie,

Praca wymaga komunikowania si¢ z klientem zewngtrznym oraz
pozostatymi pracownikami Zarzadu Drog Powiatowych w Opocznie,
Miejsce pracy: Opoczno ul. Kwiatowa la oraz praca na terenie powiatu
opoczynskiego

6. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:
Wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajacym
date upublicznienia ogloszenia w jednostce, w rozumieniu przepisOw o
rehabilitacji  zawodowej 1 spolecznej oraz  zatrudnieniu  0sOb
niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%



Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w zamknigtej kopercie w
siedzibie:
Zarzadu Drog Powiatowych w Opocznie
ul. Kwiatowa la
II pigtro p.204 (Sekretariat )
lub przesta¢ poczta na adres Zarzad Drog Powiatowych do dnia 03.09.2021 r do
godziny 14.30 z dopiskiem:

,DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO STARSZY REFERENT”

Aplikacje, ktore wptyng do Zarzadu Drog Powiatowych w Opocznie po wyzej
okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. W przypadku przestania aplikacji,
termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przesytka wptynie do Zarzadu Drog
Powiatowych najpdzniej w ostatnim dniu wskazanego wyzej terminu.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji
Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Zarzadu Drog Powiatowych w Opocznie
przy ul. Kwiatowej 1a.





